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MANDAT ADMINISTRATIF 

 

Pour procéder à un paiement par mandat administratif, vous devez : 

1. Passer votre commande sur notre site en choisissant le mode de paiement « mandat administratif ».   

Veillez à bien noter notre numéro de commande.  

2. Remplir, tamponner et signer ce document (joindre éventuellement votre bon de commande interne). 

3. Envoyer le tout par e-mail bonjour@ctop.eu   

4. Ce document est un engagement de paiement. Votre commande ne sera expédiée qu’à réception de ce 

celui-ci.  

Raison sociale  

Nom et prénom  

Fonction  

Téléphone  

Email  

 

Informations de facturation (à remplir par l’administration) 

Nom et prénom de l’interlocuteur  

N° de TVA intracommunautaire  

N° de Siret / Code APE  

N° d’engagement / N° de service 
 

 

N° de commande Ctop Signature  

Montant de la commande (en euros) HT : 
TVA : 
TTC : 

Adresse de facturation 
 
 
 

 

Email pour envoi de la facture   

Adresse de livraison 
 
 
 
 

 

 
Conditions générales de vente : Notre offre est soumise aux Conditions Générales de Vente décrites sur notre site. Le client s’engage à régler la facture sous le délai maximum 

légal de 30 jours à compter de la réception des marchandises. À défaut de paiement dans ces délais, des poursuites seront engagées. 

 

 

Fait à  ........................................  

Le ..............................................  

 

Siret : 492 810 940 00055 

TVA : FR57492810940 

Signature et cachet de l’administration  

mailto:bonjour@ctop.eu

